Domov Pod Lipami Smecno,

poskytovatel socialnich sluzeb

ZASADY OCHRANY OSOBNICH UDAJU ZAMESTNANCE, UCHAZECE O
ZAMESTNANI, DARCE, DOBROVOLNIKA, ODBORNEHO PRAKTIKANTA A
DODAVATELE
Domov Pod Lipami Smecno, ptispévkova organizace Stiedoceského kraje a poskytovatel
socialnich sluzeb, ICO: 71234454, se sidlem Zamek 1, 273 05 Smeéno, zapsany v obchodnim
rejstiiku vedeném u Méstského soudu v Praze, oddil Pr, vlozka 985 (dale také ,,My* nebo
»DPL*) jakozto spravce osobnich udaji si Vas timto se zfetelem k VaSemu pravnimu vztahu
(napf. zaméstnaneckému) k DPL dovoluje informovat o niZe specifikovaném shromazd’ovéani

a zpracovavani osobnich udaji a zasadach ochrany soukromi.

Nize v textu se dozvite zejména:
a) Jaké Vase osobni udaje zpracovavame;
b) Za jakym ucelem a jakym zptisobem budou Vase osobni udaje zpracovavany;
¢) Komu mohou byt Vase osobni tidaje predany;
d) Po jakou dobu budou Vase osobni tidaje zpracovavany;
e) Jaka jsou ve vztahu k ochran¢ osobnich tdaji Vase prava.

Po pfecteni nasledujicich informaci se tedy dozvite vice o tom, jak shromazd'ujeme,
ukladame, pouzivame a zvefejiiujeme osobni Gdaje o Vas v souvislosti s Vasim pomérem
k DPL.

Pro ucely téchto zasad ochrany osobnich dajt se rozumi:

a) ,,zaméstnancem® osoba, ktera je na zakladé pracovni smlouvy nebo dohody o praci
konané mimo pracovni pomér zaméstnana v DPL,;

b) ,uchazeCem o zaméstnani*“ osoba, ktera se castni vybé&rového fizeni nebo jiného
obdobného fizeni, jehoZ Ucelem je persondlni obsazeni jakékoliv pracovni pozice
v DPL;

C) ,.darcem® osoba, ktera uzaviela s DPL darovaci smlouvu, na zakladé niz poskytla DPL
dar;

d) ,dobrovolnikem* osoba, kterd uzaviela nebo hodla uzaviit s DPL smlouvu o
dobrovolnictvi, na zakladé niZ bude v DPL vykondvat bezplatné rozlicné cinnosti
spocivajici naptiklad v pomoci s péci o klienty DPL, zajisténi sezonni vyzdoby prostor
DPL, pomoci pii uklidu prostor DPL apod.;

e) ,,odbornym praktikantem* ¢i ,,praktikantem* osoba, ktera vykonava v DPL odbornou
praxi za celem odborné piipravy na vykon budouciho povolani;
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f) ,,dodavatelem® fyzicka osoba, ktera dodava DPL své vyrobky nebo sluzby, piipadné
provadi stavebni prace, a to zpravidla za Gplatu. Nejcastéji se pak dodavatelem rozumi
zivnostnik (tj. osoba samostatné vydélecné ¢inna).

1. Jaké VasSe osobni idaje zpracovavame?

DPL zpracovava v souvislosti s Vasim pomérem k DPL pouze VaSe osobni udaje, které nam
poskytnete za Ucelem uzavieni a plnéni pracovni smlouvy, smlouvy o dobrovolnictvi,
darovaci smlouvy, za u¢elem uzavieni a plnéni dohody o odborné praxi, ptipadné za tcelem
uzavieni a plnéni smlouvy o dodavce zbozi ¢i sluzeb. Jinymi slovy je zpracovani
poskytnutych osobnich udaji nezbytné pro ucely uzavieni a plnéni pracovni ¢i jiné smlouvy,
jakoz i plnéni pravnich povinnosti, které se vztahuji na DPL. V urcitych pfipadech mtze byt
zpracovani osobnich udaji nezbytné pro ucely ochrany opravnénych zajma DPL.

DPL muze zpracovavat v souvislosti se zaméstnaneckym pomérem k DPL téZz osobni udaje
dalSich osob, jez budou subjektem udajii (tj. zaméstnancem) poskytnuty pro tcely stanovené
zvlaStnimi pravnimi piedpisy (napf. osobni tdaje vyzivovaného ditéte pro uplatnéni slevy na
dani ve smyslu zakona ¢. 586/1992 Sb., o danich z piijmu).

DPL zpracovava zejména osobni Uidaje, které¢ ndm sami poskytnete. Paklize ndm neposkytnete
své osobni udaje v rozsahu nezbytném pro uzavieni a plnéni pracovni ¢i jiné smlouvy, je tato
skute¢nost divodem k neuzavieni smlouvy.

Osobnimi udaji, které DPL v souvislosti s Vasim pomérem zpracovava, mohou byt zejména:

a) u zaméstnance:
e osobni jméno a piijment;
e adresa bydliste;
e datum narozeni;
e rodné éislo;
e Udaj o zdravotni pojiStovn¢;
e dosazené vzdélani;
e praxe v oboru;
e (islo bankovniho u¢tu za ucelem =zasilani platu, ndhrady platu a jinych
penézitych plnéni souvisejicich S pracovnépravnim vztahem;
e veskeré Udaje ziskané v souvislosti s vykonem zaméstnani (napt. evidence
pracovni doby a dovolené, osobni ¢islo zaméstnance apod.).
b) uuchazete o zaméstnani:
e osobni jméno a piijment;
e adresa bydlisté;
e datum narozeni;
e e-mailova adresa;
e praxe Vv oboru;
e udaje obsazené v Zivotopise apod.
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C) udarce:
e osobni jméno a piijmenti;
e adresa bydliste;
e datum narozeni apod.
d) u dobrovolnika:
e osobni jméno a piijmenti;
e adresa bydlisté;
e datum narozeni;
e e-mailova adresa;
e znalosti a dovednosti;
e dosavadni zkuSenosti;
e preference dobrovolnika souvisejici s vykonem dobrovolnické ¢innosti apod.
e) u odborného praktikanta:
e osobni jméno a pfijmeni;
e adresa bydliste;
e datum narozeni;
e oznaCeni zafizeni, vramci néhoz probiha pfiprava na vykon budouciho
povolani.
f) udodavatele:
e obchodni firma/nazev;
e misto podnikani;
e 1CO, DIC;
e (islo bankovniho uétu;
e Udaje souvisejici s dodavkou vyrobkil nebo sluzeb apod.

2. Jak vyuZivame tyto osobni udaje (icel zpracovani)?

Veskeré udaje, které DPL poskytnete, vyuzivame toliko pro ucely vybérového fizeni (uchazec
0 zaméstnani) ¢i pro ucely vedeni evidence dobrovolniki a odbornych praktikantt
vykonavajicich odbornou praxi.

Jste-1i zaméstnancem DPL, vyuzivame veskeré Vase osobni udaje toliko pro ucely plnéni
pracovni smlouvy, vedeni persondlni a mzdové agendy, piipadné pro ucely stanovené
zvlastnimi pravnimi pfedpisy (napf. socialni zabezpeceni, statni politika zaméstnanosti apod.).

Jste-li darcem, vyuzivdme veSkeré VaSe osobni udaje pouze pro ucely plnéni smlouvy,
plnénich nasich pravnich povinnosti (zejména ve smyslu zédkona ¢. 563/1991 Sb., o Gcetnictvi,
zékona €. 340/2015 Sb., o registru smluv apod.), pfipadné pro ucely ochrany naSich
opravnénych zajmi.

Jste-li dodavatelem DPL, vyuzivame veskeré Vase osobni udaje pouze pro ucely plnéni
smlouvy, plnéni naSich pravnich povinnosti (zejména ve smyslu zdkona €. 563/1991 Sb., o
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ucetnictvi, zakona ¢. 586/1992 Sb., o danich z pfijmu, nebo zakona ¢. 235/2004 Sb., o dani
z ptidané hodnoty), ptipadné pro ucely ochrany nasich opravnénych zajma.

3. Kdo ma pristup k Vasim osobnim udajim?

Vase osobni udaje zpracovava jako spravce DPL, pficemz piistup k Vasim osobnim udajim
maji pouze zaméstnanci DPL povéfeni zpracovanim osobnich udaji, ktefi jsou povinni
zachovavat mlcenlivost o vSech osobnich udajich, s nimiz se pfi své pracovni ¢innosti v DPL
seznami. Tato mlcenlivost trva 1 po skonceni pracovniho poméru nebo jiného obdobného
pomeéru. Vase osobni udaje mohou byt dale za vyse specifikovanymi ucely piedany naSim
subdodavateliim, aby pro DPL provedli zpracovani. DPL muze osobni udaje zptistupnit téz
opravnénym tretim subjektiim dle ptislusnych pravnich ptedpisi, zejména organim vetejné
moci (napf. mistné ptislusny financni trad, okresni sprava socidlniho zabezpeceni, zdravotni
pojistovna, Gfad prace, organy ¢inné v trestnim fizeni apod.).

4. Jaka je doba zpracovani VaSich osobnich udaja?

a) Zaméstnanci
Jste-li zaméstnancem, zpracovdvame Vase osobni udaje pouze po dobu nezbytné nutnou,
nejdéle vSak po dobu trvani VaSeho pracovnépravniho vztahu k DPL jakoZto zaméstnavateli.
Po této dobé budou osobni udaje uchovavdny pouze pro ucely archivnictvi, socidlniho
zabezpeceni piipadné za Ucelem plnéni jinych zdkonnych povinnosti, které jsou DPL
stanoveny zvlastnimi pravnimi ptedpisy, a to po dobu a v rozsahu stanoveném piislusSnymi
pravnimi piedpisy. Po dobu 10 let od skonceni pracovniho poméru mohou byt osobni tidaje
zpracovavany téz za ucelem ochrany opravnénych z4jmi DPL, a to sohledem na délku
promlceci lhity. Povinnost zajistit personalni a mzdovou agendu je zaméstnavateli ulozena
zvlastnimi zakony, zejména z. €. 262/2006 Sb., zdkonik prace, z. ¢. 582/1991 Sb., o
organizaci a provadéni socidlniho zabezpeceni, z. ¢. 48/1997 Sb., o vefejném zdravotnim

pojisténi a z. €. 586/1992 Sb., o danich z piijmu.

b) Uchazeci o zaméstnani
Jste-li uchazeCem o zaméstnani, zpracovavame VaSe osobni udaje pouze po dobu nezbytné
nutnou, nejdéle vSak do doby ukoncéeni vybérového ¢i jiného obdobného tizeni, ledaze udélite
DPL souhlas se zpracovanim Vami poskytnutych osobnich udaji pro ucely informovani a
ucasti ve vybérovych ¢i jinych obdobnych fizenich konanych pro personélni obsazeni zvolené
pracovni pozice v DPL. V takovém piipad¢ budou Vase osobni udaje zpracovavany po dobu
uvedenou v souhlase s jejich zpracovanim.

c) Darci
Jste-1i darcem, zpracovavdme Vase osobni udaje pouze po dobu nezbytné nutnou ke splnéni
darovaci smlouvy a téz ke splnéni pravnich povinnosti, kter¢ se na DPL jakoZto spravce
vztahuji (napf. povinnost uvefejiovat v registru darovaci smlouvy, u nichz hodnota pfedmétu
plnéni pfesdhne 50.000,-K¢ bez DPH dle zakona ¢. 340/2015 Sb., o registru smluv nebo
povinnost vést evidence darti pro daiiové ucely ve smyslu zakona ¢. 586/1992 Sb., o danich
z ptijmu) dle ¢lanku 6 odst. 1 pism. ¢) GDPR. Vase osobni udaje zpracovavame téz po dobu 5
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let od uzavieni darovaci smlouvy za Géelem ochrany opravnénych zajmia DPL (napi. doslo-li
by k odvolani daru ze strany darce ve smyslu ust. § 2068 a nasl. zakona ¢. 89/2012 Sb.,
obcansky zakonik).

d) Dobrovolnici, odborni praktikanti
Jste-1i dobrovolnikem ¢i odbornym praktikantem, zpracovavame Vase osobni udaje pouze po
dobu nezbytné nutnou ke splnéni smlouvy o odborné praxi ¢i dobrovolnictvi. Vase osobni
udaje zpracovavame téZ po dobu 5 let od skonceni smlouvy o odborné praxi ¢i dobrovolnictvi
za ucelem ochrany opravnénych zajmt DPL.

e) Dodavatelé
Jste-1i dodavatelem, zpracovavame Vase osobni tidaje pouze po dobu nezbytné¢ nutnou ke
splnéni smlouvy, plnéni nasich zadkonny povinnosti, které¢ se na DPL jakozto spravce vztahuji
(napf. povinnost vést ucetnictvi ve smyslu zdkona €. 563/1991 Sb., o ucetnictvi nebo
povinnost uvetejiiovat v registru smluv smlouvy, jejichz plnéni prevysuje 50.000,-K¢ bez
DPH dle zakona ¢. 340/2015 Sb., o registru smluv). Vase osobni udaje zpracovavame téz po
dobu 10 let od splnéni smlouvy za uc¢elem ochrany opravnénych zajmt DPL.

5. Jakym zpiisobem jsou VaSe osobni udaje zabezpecené?

DPL pouzivd vhodnd technickd, organizaéni a administrativni bezpecnostni opatieni k
ochrané VaSich osobnich udaji. Témito opatienimi jsou VaSe osobni tidaje chranény pied
ztratou, zneuzitim, neopravnénym piistupem, zvefejnénim, zménami ¢i znicenim.

6. Jaka jsou Vase prava ve vztahu k ochrané osobnich udaji?
Vase prava k nami provadénému zpracovani VasSich osobnich udajl jsou nasledujici:

a) Pravo na pfistup k Vasim osobnim udajim;

b) Pravo na opravu Vasich osobnich udaju;

c) Pravo na vymaz Vasich osobnich udaji;

d) Pravo na omezeni zpracovani Vasich osobnich udaju;

e) Pravo odvolat kdykoliv souhlas se zpracovanim osobnich udaja, je-li
zakonnost zpracovani zalozena na souhlasu se zpracovanim osobnich udaji;

f) Pravo na pienositelnost Vasich osobnich tudaji;

g) Pravo vznést namitku proti zpracovani Vasich osobnich tdaju;

h) Pravo podat stiznost na zpracovani Vasich osobnich udaju.

Nize je blize vysvétlen obsah VasSich jednotlivych prav, tak aby bylo mozno ucinit si o jejich
obsahu bliz§i obraz. Veskerd VaSe prava muzete uplatnit tak, Ze nas kontaktujete na emailové
adrese sala@dpodlipami.cz. Stiznost ve smyslu pismene h) je mozno podat u Ufadu pro
ochranu osobnich udajii, webova stranka: http://www.uoou.cz.

Na VaSe zadosti, které se tykaji uplatnéni VaSich prav, budeme reagovat bez zbyte¢ného
odkladu ve lhité do 30 dnd od obdrzeni Zadosti. Komunikaci povedeme zplsobem, ktery
preferujete (e-mail, dopis).

Stredocesky kraj . . . . , . " Y , .
Domov Pod Lipami Smecno — pfispévkova organizace Stfredoceského kraje,

Zamek 1, 273 05 Smecno, tel: 312 547 857 www.dpodlipami.cz


http://tel:%20312
mailto:sala@dpodlipami.cz

Pravo na pristup k osobnim udajium

Obsahem tohoto prava je moznost kdykoliv nds pozadat o potvrzeni, zdali jsou ¢i nejsou Vase
osobni udaje zpracovavany, a jestlize jsou, za jakymi ucely, v jakém rozsahu, komu jsou
zptistupnény, po jakou dobu budou zpracovavany, z jakého zdroje byly osobni udaje ziskany,
zdali dochazi na zéklad¢ zpracovani VaSich osobnich udajii k automatickému rozhodovani,
vcetné profilovani a konecné existuje-li pravo na opravu, vymaz, omezeni zpracovani Ci
vznést namitku.

Pravo na opravu Vasich osobnich udaju
Obsahem tohoto prava je moznost kdykoliv nds pozadat o opravu ¢i doplnéni VasSich osobnich
udajii pro ptipad, ze jsou nepiesné ¢i neuplné.
Pravo na vymaz VasSich osobnich tidaju
Obsahem tohoto prava je nase povinnost vymazat Vase osobni tidaje pokud:
a) Jiz nejsou potiebné pro ucely, pro néz byly shromazdény nebo jinak zpracovany;

b) Z Vasi strany dojde ke vzneseni namitek proti zpracovani, pfi¢emz neexistuji zadné
opravnéné ditvody pro zpracovani;

¢) Zpracovani je protipravni;
d) Existuje naSe zdkonna povinnost vymazat Vase osobni tidaje.
Pravo na omezeni zpracovani VaSich osobnich udaji

Naplni tohoto prava je, ze v pfipad¢ urcitych spornych otdzek ohledné zpracovéani VasSich
osobnich udajii, jsme povinni omezit zpracovani VaSich osobnich udaji, pokud nas o to
pozadate. Toto omezeni znamena, Ze Vami vybrané osobni udaje ozna¢ime a zajistime, aby
nebyly nadale zpracovany jinak neZ jejich ulozenim. To neplati, nastane-li néktera z vyjimek
predpokladand pravnimi predpisy.

Spornymi otdzkami ve smyslu vyse uvedeného je skutecnost, Ze:

a) Popirate presnost osobnich udaji, pfi¢emz zpracovani osobnich Udaji bude
omezeno po dobu potfebnou k ovetfeni presnosti zpracovani osobnich tidaji;

b) Zpracovani je protipravni a Vy odmitate vymaz osobnich udaji a Zadate misto toho
o omezeni jejich pouZiti;

c) DPL jiz VaSe osobni udaje nepotiebuje pro ucely zpracovani, avSak Vy tyto osobni
udaje pozadujete pro urceni, vykon nebo obhajobu pravnich narokl (pravo na omezeni
zpracovani tak chrani Vase zajmy, nebot’ DPL zakazuje jejich vymazani); nebo

d) Jste vznesl namitku proti zpracovani osobnich idajl, pfi¢emz zpracovani osobnich
udaji bude omezeno, dokud nebude ovéteno, zda opravnéné diivody DPL pievazuji
nad Vasimi opravnénymi divody.
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Pokud pominou divody pro omezeni zpracovani Vasich osobnich udaji, omezeni zpracovani
bude DPL neprodlen¢ zruseno.

Pravo odvolat souhlas se zpracovianim osobnich udaji

U nékterych kategorii osobnich udaji (napf. zpracovani fotografie, na niz je zachycen
zaméstnanec) je nezbytné, aby byl z Vasi strany udé€len souhlas se zpracovanim osobnich
udaju pro jeden ¢i vice konkrétnich uceld. Byl-li z Vasi strany udélen souhlas se zpracovanim
vybranych kategorii osobnich udaju, jejichz zpracovani neni nezbytné pro ucely splnéni
smlouvy, splnéni pravni povinnosti DPL, ochranu dilezitych zajmt DPL nebo jiné fyzické
osoby, splnéni ukolu provadéného ve vetejném zajmu nebo pii vykonu vefejné moci nebo pro
ucely ochrany opravnénych zajmt DPL, jste opravnéni kdykoliv odvolat sviij souhlas se
zpracovanim osobnich udajl.

Paklize budete chtit odvolat sviij souhlas se zpracovanim vybranych kategorii osobnich udaji,
k némuz jste dali jiz dfive svlij vyslovny souhlas, posta¢i v ufednich hodinach osobné
kontaktovat personalistku nebo zaslat e-mail, v némz odvolavate sviij souhlas se zpracovanim
vybranych kategorii osobnich idaji na ledvinova@dpodlipami.cz s uvedenim osobnich udaju,
u nichZ si nepfejete, abychom je nadale zpracovavali. Pro urychleni vyfizeni Vasi zadosti

Vam doporucujeme do predmétu e-mailové zpravy uvést ,,odvolani souhlasu se zpracovanim
osobnich udajii*.

Odvolanim souhlasu neni dotcena zakonnost zpracovani vychazejiciho ze souhlasu, ktery byl
dan pred jeho odvolanim. Odvolani souhlasu nema téz vliv na zpracovani osobnich udaju,
které Spolecnost zpracovava na zéklad¢ jiného pravniho titulu.

Pravo na prenositelnost Vasich osobnich tidaju

Toto pravo znamend, ze jestlize jste nam poskytl/a osobni udaje, které¢ se Vas tykaji, mate
pravo po nas pozadovat, abychom tyto udaje pfimo predali jinému spravci osobnich udajl, a
to ve strukturovaném, béZn¢ pouzivaném a strojové Citelném formatu za predpokladu, Ze:

a) zpracovani osobnich idajui se v DPL provadi automatizovang; a zaroven

b) zpracovani je zalozeno na souhlasu se zpracovanim osobnich udaji nebo na
uzavieni ¢i plnéni smlouvy.

Pravo vznést namitku proti zpracovani Vasich osobnich udaja

Obsahem tohoto prava je moznost vzneseni ndmitky z Vasi strany proti zpracovani VaSich
osobnich udajii, které zpracovavame i nadale po ukonceni pracovniho poméru, ukonceni
dobrovolnictvi, odborné praxe, splnéni darovaci smlouvy apod. na zaklad€¢ pravniho titulu
opravnéného zdjmu. Opravnénym zajmem DPL miiZze byt naptiklad uchovani osobnich udaji
za ucelem efektivni obrany DPL V pfipadném sporu se zaméstnancem, napf. o urceni
neplatnosti vypoveédi nebo povinnosti zaplatit zaméstnanci praci prescas. Pro tyto ucely je
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DPL opravnén uchovavat po piiméfenou dobu i1 po ukonceni pracovniho poméru ty
dokumenty, které mohou DPL umoznit v pfipadném sporu hajit jeho prava a opravnéné
zajmy.

DPL neni opravnén nadéle zpracovdvat Vase osobni udaje, pokud neprokdze zavazné
opravnéné divody pro zpracovani, které prevazuji nad Vasimi z4jmy nebo pravy, nebo pro
urceni, vykon, nebo obhajobu pravnich naroki.

Jestlize budete mit jakékoliv dotazy k tomuto textu nebo ke zpracovéani VaSich osobnich
udaju, mizete DPL kdykoliv kontaktovat prostiednictvim emailu: sala@dpodlipami.cz.

Tyto zasady ochrany osobnich udajt jsou u¢inné ode dne 25. 5. 2018
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